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I. Общие положения
1. На должность техника назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование по программе подготовки специалистов среднего звена («Строительство и эксплуатация зданий и сооружений», «Строительство и эксплуатация инженерных сооружений»)
или

среднее профессиональное образование (непрофильное) и дополнительное профессиональное образование по программе профессиональной переподготовки в области строительства и эксплуатация зданий и сооружений, инженерных сооружений.
2. Опыт практический работы не требуется.
3. Назначение на должность техника, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
4. Техник должен знать:
4.1. Основы организации строительного производства

4.2. Состав и требования к оформлению организационно-технологической и исполнительной документации в области строительства

4.3. Основы документоведения и документооборота

4.4. Требования к оформлению, обработке и хранению проектной, рабочей, организационно-технологической и исполнительной документации в области строительства

4.5. Правила приемки и передачи проектной, рабочей, организационно-технологической и исполнительной документации

4.6. Требования к оформлению и ведению журналов работ, журналов авторского надзора, актов освидетельствования скрытых работ и ответственных конструкций, актов испытания и опробования технических устройств
4.7. Требования нормативных правовых актов, нормативных технических документов в области организации строительного производства
4.8. Основные технологии производства строительных работ

4.9. Основные виды строительных материалов, изделий, конструкций и оборудования

4.10. Основные виды строительных машин и механизмов

4.11. Требования к оформлению заявок на строительные материалы, изделия, конструкции и оборудование

4.12. Порядок разработки и требования к оформлению технологических карт на выполнение видов строительных работ

4.13. Средства и методы календарного планирования строительного производства
4.14. _____________________________________________________________________

5. Техник подчиняется непосредственно начальнику производственно-технического отдела.
6. На время отсутствия техника (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности техника входит:

1. Сбор и хранение проектной, рабочей, организационно-технологической и исполнительной документации строительной организации:

- Комплектация и хранение проектной, рабочей, организационно-технологической документации в области строительства

- Комплектация и хранение исполнительной документации строительной организации

- Внесение согласованных изменений в организационно-технологическую документацию
2. Подготовка исходных данных для разработки организационно-технологической документации строительной организации:

- Сбор научно-технической информации в области организации строительного производства и технологии производства строительных работ

- Сбор информации о наличии и условиях поставки материально-технических ресурсов строительного производства

- Подбор типовых технологических карт на выполнение строительных работ, сбор дополнительных исходных данных для разработки технологических карт на выполнение отдельных видов работ

- Мониторинг хода выполнения строительных работ и выявление отклонений от разработанных календарных планов производства работ и графиков поступления материально-технических ресурсов, движения рабочих кадров, движения основных строительных машин на участках строительства
III. Права

Техник имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Принимать самостоятельные решения, руководствуясь квалификационными требованиями и должностными обязанностями
7.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Техник несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист в области производственно-технического и технологического обеспечения строительного производства» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 29 октября 2020г. №760н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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